
	[image: ]
	BURSA ULUDAĞ ÜNİVERSİTESİ
 HARCAMA BİRİMLERİ ÖN MALİ KONTROL LİSTESİ 
	FR 3.6.2_03    



Kontrol Sorumlusu      : Harcama Birimleri
Kontrol Kapsamı      : 4734 sayılı Kamu İhale Kanununun 22 inci maddesi ile 3 ncü maddesi kapsamında ön ödeme yapılmak suretiyle gerçekleştirilen alımlar ile mahkeme harç ve giderleri_görev giderleri ön ödeme işlemlerinin mahsubuna ilişkin düzenlenen ödeme belgeleri
[bookmark: _GoBack]Harcama Birimi       :
	MERKEZİ YÖNETİM HARCAMA BELGELERİ
	KONTROL SORULARI
	EVET/ 
UYGUN
	HAYIR/
UYGUN DEĞİL
	ÖDEME BELGESİNE EKLENMEDİ

	
	Ön ödeme tutarı, yasal süresinde mahsup ediliyor mu?
	
	
	

	Banka Dekontları
(Ön ödeme artık tutarı ve/veya gecikme faizi ödendiğine ilişkin
	Ön ödemeden artan tutar, son harcamayı izleyen 3 gün içinde  muhasebe birimi hesabına yatırılmış mı? 
	
	
	

	
	Yasal süresinde mahsup edilmeyen ön ödemeler için, 6183 sayılı Kanun kapsamında hesaplanan gecikme faizi banka hesabına yatırıldı mı? 
	
	
	

	Harcama Talimatı Onay belgesi
	Ön ödemeye ilişkin harcama talimatı onay belgesi eklendi mi? 
	
	
	

	Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı
	Alım usülü 22/d kapsamında ise piyasa fiyat araştırma tutanağı düzenlendi mi? Fiyat teklifleri ile uyumlu mu? İmzalar tamam mı? 
	
	
	

	
	Alım, Kanunun 22/d maddesi uyarınca yapılıyorsa; gerçek veya tüzel kişinin EKAP yasaklılık sorgulaması yapıldı mı? Yasaklılık teyit belgesi birim dosyasına konuldu mu?
	
	
	

	Doğrudan Temin 22 a/b/c Formu
	Alım usulü 22/a b c bentleri kapsamında ise ilgili form eklendi mi? Form açıklamalarına uygun olarak düzenlenmiş, imzalanmış ve fiyat araştırmaya ilişkin belge eklenmiş mi?
	
	
	

	Fatura ve Fatura Yerine Geçen Belgeler
	Fatura üzerindeki bilgiler(işin adı, tutar, VKN vb) doğru mu? Bilgiler; alım konusu iş ve piyasa fiyat araştırma tutanağında yer alan bilgilerle tutarlı mı?
	
	
	

	
	KDV Tevkifatı bulunuyorsa, fatura  kurum VKN’na düzenlenmiş mi?
	
	
	

	Varlık İşlem Fişi
	Varlık işlem fişi, ödeme emri belgesine elektronik ortamda eklenmiş mi? Fatura toplamı ile uyumlu mu? Taşınır kodları ödeme belgesi ile aynı mı?
	
	
	

	Taşınır Mal ve Muayene Raporu
Kabul Tutanağı
	Muayene ve kabul yönetmeliğine göre Taşınır mal ve muayene raporu / kabul tutanağı eklenmiş mi? Belgede alım konusu işin adı, fatura bilgileri, tutarı yer alıyor mu? İmzalar tamam mı?
	
	
	

	Mahkeme Giderleri Listesi
	Yargılama giderlerine ilişkin mahkeme, icra dairesi vb düzenlenen alındılarda yer alan bilgiler ile mahkeme giderleri listesinde yer alan bilgiler, tutarlar uyumlu  mu?
	
	
	

	Ödeme Emri Belgesi
	Ödeme belgesinde mahsup için seçilen ön ödeme bilgileri doğru mu? 
	
	
	

	
	Harcama alt türü ve bütçe tertibi uygun mu?
	
	
	

	
	Faturada KDV tevkifatı, kesinti ekonomik kodu doğru mu? Tevkif edilen tutar ile faturada yer alan tevkif tutarı uyumlu mu?
	
	
	

	
	Fatura toplamı,  mahsup tutarından fazla ise aradaki fark,  ödenecek tutar olarak yer alıyor mu? ve ödeme belgesinde bu tutarın damga vergisi hesaplanmış mı?
	
	
	

	
	Alım, EKAP doğrudan temin modülüne kaydedildi mi? 
	
	
	



	* Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğinde sayılan yukarıda belirtilen kanıtlayıcı belgelerin; alım/harcama türü ve usulü dikkate alınarak doğru ve eksiksiz olarak oluşturulduğunu ve ödeme belgesine eklendiğini;  5 inci sütunda işaretlenen belgelerin ise bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim. 

Ödeme Belgesini Düzenleyen
Gerçekleştirme Görevlisi
Ad/Soyad/Unvan
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